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  ملائیة للصف الرابع الفصل الدراسي الثانيالإ الظاھرةمقرر 

 ت

 كتابة الھمزة المتطرفة

                   الكلمة رة في آخر كتابة الألف المقصو
 والأفعال والحروف، الأسماء : في 

تكتب الألف المقصورة في آخر الكلمة :القاعدة
ى [ نقطتین  أو على صورة الیاء دون] ا [ قائمة 

  .كالتالي حسب نوع الكلمة وعدد حروفھا ] 

نوع 
  الكلمة

عدد 
  الحروف

  القاعدة

  اسم

  ثلاثة

تكتب الألف المقصورة في 
] ا [ بعض السماء قائمة 

بعض الأسماء على صورة 
  ]ى [ الیاء 

أكثر من 
  ثلاثة

تكتب الألف المقصورة على 
  ]ى [ صورة الیاء 

  فعل 

  ثلاثة

إذا ] ا [  تكتب الألف قائمة
انقلبت في المضارع واواً 
وتكتب الألف على صورة 

الیاء إذا انقلبت في 
ً أو بقیت في  المضارع یاء

  المضارع ألفاً 

أكثر من 
  ثلاثة

تكتب الألف على صورة 
  ]ى [ الیاء 

  حرف

في آخر كل ] ا [ تكتب الألف قائمة 
إلى : عدا أربعة أحرف ھي، حروف ال

ى صورة فتكتب عل. بلى،حتى ، على 
   ]ى [الیاء 

  

لف الزائدة بعد الھمزة المنونة كتابة الأ
المفتوحة وعدم كتابتھا إذا جاء قبل 

 الھمزة ألف
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              ویستخدمھا الكاتب، ھي رموز وإشارات مخصوصة  : علامات الترقیم
                    . وإیضاح معانیھ ، أو بین أجزائھا ؛ لتقسیم الكلام ، الجمل نھایة 

           ومواضع استخدامھا ، واسمھا ، ولكل علامة شكلھا ، علامات الترقیم كثیرة 
  :في الجدول التوضیحي التالي 

  مواضع استخدامھا  شكلھا  اسم العلامة

  الفاصلة
،  

 . على بعض المعطوفة توضع بین الجمل
  .بین أقسام الشيء وأنواعھ

  النقطة
.  

           .في نھایة الجمل التامة المعنى
.                              في نھایة الفقرة

  .في نھایة الموضوع

النقطتان      
  الرأسیتان

:  
                             .وما في معناه          .بعد القول

  التمثیل ة على التقسیم أوبعد الكلمات الدال

علامة                                      
  الاستفھام

  .في نھایة السؤال  ؟

  

                   :        استخدام علامات الترقیم 
  )علامة الاستفھام ، النقطتان الرأسیتان ، النقطة، الفاصلة(


